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Votre contact
chargé de clientèle :  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
téléphone :  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
date :  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
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Observat ions /  Remarques
Date Nom Observations Action Visa

Remarques

Mois de :  . . . . . . . . . .

les résultats à obtenir : bureaux

Cendriers Rebords Meubles Ecrans Téléphones Moquette Sols Sols Fenêtres
et poubelles de fenêtre dépoussiérés dépoussiérés essuyés sans déchet plastiques carrelés et portes
vides et dépoussiérés ni poussière propres propres fermées
propres

les résultats à obtenir : 

bureaux
Poubelles Fournitures Miroirs et Appareils Sols
vidées mises robinetteries sanitaires carrelés

en place propres propres propres

Act iv i tés Journal ières

- par roulement dans le mois -

Plus de toiles Meubles hauts et Radiateurs Interrupteurs et plaques Extincteurs et plinthes
d’araignées non encombrés dépoussiérés de propreté propres dépoussiérés

dépoussiérés

1 2 3 4 5

Act iv i tés Pér iod iques

Spray method Portes vitées sans Faïences murales Appareils sanitaires Téléphones
trace de doigts propres détartrés désinfectés

6 7 8 9 10

LUNDI MARDI MERCREDI JEUDI VENDREDI SAMEDI DIMANCHE

1re Semaine

2e Semaine

3e Semaine

4e Semaine

5e Semaine
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Travaux Pér iod iques Non Mensuels
“ Selon cahier  des charges ”

Mois Travaux Périodicité Date réalisation Visa
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